Zalacznik nr 1
do zarzgdzenia nr 4/2019
z dnia 15 marca 2019 .

REGULAMIN ZASAD I SPOSOBU UMIESZCZANIA INFORMACJI W BIULETYNIE
INFORMACJI PUBLICZNEJ III LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
W OSTROWIE WIELKOPOLSKIM

§1. 1 Niniejszy regulamin okresla zasady umieszczania informacji w BIP III Liceum
Ogodlnoksztatcgcego w Ostrowie Wielkopolskim.

2. Dostep do BIP uzyskuje sie ze strony gléwnej serwisu www.bip.3liceum.pl

3. Informacje niepublikowane w BIP dostepne sg na wniosek zainteresowanego.

4. Zakres publikowania informacji dla III Liceum Ogodlnoksztalcacego w Ostrowie Wielkopolskim
zostal okreslony na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, 1669), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 18 stycznia 2017 r. (Dz. U. Nr 10 poz. 68) oraz
Regulaminu zasad i sposobu umieszczania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
III Liceum Ogodlnoksztatcacego w Ostrowie Wielkopolskim.

§2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

- Administrator BIP — wyznaczony przez dyrektora III Liceum Ogdlnoksztalcagcego w Ostrowie
Wielkopolskim pracownik, ktéry upowazniony jest do technicznego umieszczenia informacji w BIP.
- redaktor BIP — wyznaczony przez dyrektora III Liceum Ogolnoksztalcgcego w Ostrowie
Wielkopolskim pracownik, ktéry sprawuje nadzér formalny i merytoryczny nad wyborem,
wprowadzaniem i publikowaniem tresci w BIP, zgodnie z ustawa o dostepie do informacji
publicznej.

§3.1. Publikowanie danych w BIP odbywa sie przy uzyciu przegladarki internetowej po
zalogowaniu.

2. Kazda strona BIP moze zosta¢ poddana edycji przez Administratora.

3. Kazda strona BIP zawiera informacje o osobie, ktora jg wprowadzita.

4. Kazda strona zawiera informacje o dacie publikacji 1 ostatniej aktualizacji.

5. Administrator moze do wybranej strony zalaczy¢ dodatkowe pliki w formacie zgodnym
z oddzielnymi przepisami.

6. Kazdy zalacznik do strony zawiera informacje o osobie, ktdra jest jego autorem.

7. Kazda aktualizacja tresci lub publikacja nowego dokumentu wymaga zatwierdzenia przez
dyrektora szkoly.

§4. Zadania administratora BIP

1. Administrator odpowiada za terminowa publikacje informacji przekazanych przez Redaktora.

2. Administrator prowadzi i dokonuje kontroli dziennika, w ktérym odnotowywane sa zmiany
w tresci informacji publicznych udostepnianych w BIP oraz dokonywania takich zmian przez osoby
nieuprawnione.

3. Administrator kontroli dziennika dokonuje w kazdy dzien powszedni.
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4. Administrator zobowigzany jest do dokonywania poprawek tresci tych stron, ktére zostaly
wskazane do poprawy przez Redaktora.

5. Administrator odpowiada za wlasciwe formatowanie tekstéw publikowanych informacji.

6. Administrator dokonuje archiwizacji publikowanych informac;ji.

§5. Zadania redaktora BIP:

1. Redaktor jest zobowiazany do przekazywania Administratorowi informacji publicznych
z zakresu jego dziatania.

2. Informacje do BIP Redaktor przekazuje niezwlocznie po powstaniu okolicznosci uzasadniajacych
ich zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

3. Redaktor przygotowuje tre$¢ dokumentéw na strong BIP, a po zatwierdzeniu przez dyrektora
szkoly, dostarcza informacje do Administratora BIP za pomocg drogi elektronicznej w celu
publikacji.

4. Za zgoda Administratora Redaktor moze opublikowac¢ informacje na stronie BIP

§6.1. Za tres¢ informacji publicznych w BIP, za ich rzetelnos¢ i zgodno$¢ ze stanem faktycznym
i prawnym odpowiada dyrektor szkoty.

2. Dyrektor kwalifikuje otrzymane od Redaktora materialy pod katem ich przydatnosci do
umieszczenia w BIP oraz zgodnosci z obowigzujacymi przepisami.

3. W celu weryfikacji informacji, ktére maja by¢ zamieszczone w BIP przez dyrektora III Liceum
Ogodlnoksztatlcacego w Ostrowie Wielkopolskim tworzy sie dodatkowy rejestr przekazywanych
informacji (zalgcznik nr 2) zawierajacy nastgpujgce pozycje:

- rodzaj dokumentu

- data przekazania dokumentu przez Redaktora Administratorowi

- podpis i data publikacji na stronie BIP.

- wydruk podstrony www z opublikowana informacja
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Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 4/2019
z dnia 15 marca 2019 1.

Rejestr informacji zamieszezanych w Biuletynie Informacji Publicznej

‘Lp. |

Rodzaj dokumentu

Data przekazania
dokumentu przez
Redaktora
Administratorowi

Data i podpis
publikacji
na stronie BIP

Wydruk

podstrony www

z opublikowang
informacja




